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RRT SIMPLES DE CARGO OU FUNCAO



RRT SIMPLES DE CARGO OU FUNCAO

O QUE E?

E o RRT utilizado para comprovérculo empregaticipcontrato

de trabalho ou prestacao de servico a pessoa fisica, empresas ou
orgaos publicos.

Também é utilizado para vincular um profissional a uma
empresa de arquitetura como seesponsavel tecnicoou como
integrante de sewuadro técnicq possibilitando emitiRRTs
tendo a empresa como contratada.

QUANTO CUSTA?

POSSO SER RESPONSAVEL POR MAIS DE UMA EMPRESA? Custa uma taxa de RRT.
Sim! Um arquiteto e urbanista pode, simultaneamente, exercer a

responsabilidade técnica por, no maximo, 3 pessoas juridicas. COMO FUNCIONA:

No preenchimento do RRT, basta seleciot

QUANDO DEVO FAZER O RRT? yz OFYLZ a! dAGARIRS
0 Grupo 3¢ Gestéaoe a atividade

Em até 30 dias do inicio da atividade e desde que seja antes de tscnica3.7- Desempenho de Cargo ou
seu fim. Depois disso, 0 RRT é considerado extemporaneo. Funcé&o Técnica.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito eratapasque ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@®. O sistemasalva o preenchimento automaticamentéCaso vocé saia do sistema
antes de concluir, guando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
podeDescartar o RRdlicando neste botao que fica na parte
Inferior da tela.

Se precisaretornar a uma etapa anterigrcligue nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.
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COMO PREENCHER
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1 Faca doginno SICCAU com CPF e senha, clique no RBia@ emPreencher RRT

Sistema de Informacao Pagina Inicial # (T Ol USER TESTE DA RIA
' = Sair do sist itulofs): d, -
€ Cumunlca{_aﬂ do CAU air do sisteia S Engenheiro(a) de Seguranca do Trabalho (Especializacdo) Seja bem vindo ao SICCAU,

| Arguiteto e Urbanista Ambiente do Arguiteto e Urbanista.

b & Declaragdo ~ & Protocolos - C RDA - [#] Financeiro = ) Agendamento - #~ Ferramentas - = Carteira Profissional -

—

%% Contratantes ~ fFRRT ~ # Certidd

@, Ache um Arquiteto Preencher RRT \
Pesquisar/Retificar RRT

USER TESTE D Retificar RRT Derivado

& Eleitoral

ATENGCAO Pesquisar RRT Derivado

Alterar Status de RRT

Prezado(a) .
RRTs Pendentes

Atencdol Consta(m) no SIGCAU debito(s) referente(s) a formulario(s) de RRT preenchido(s) e ndo pago(s), portanto sem valor como registro.

¥ Acesso Rapido ~

Esta situacdo o deixa no risco de multa de 300% sobre o valor da taxa de RRT (Art. 50 da Lei N? 12.378 de 31 de dezembro de 2010).

Acesse o link abaixo e regularize com facilidade sua situacdo.
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2 Clique enRRT SIMPLE@ra realizar o preenchimento.
Ao passar o cursor sobre a interrogacéao localizada ao lado das modalidades, aparecera uma breve

definicao de cada.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT)

MODELOQ DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Escolha 0 RRT que deseja preencher

k¥ Acesso Rapido ~

1]

DERIVADO (7]
RRT SOCIAL
RET MiNIMO

RRT MULTIPLO
MENSAL




(OMO PREENCHER =g o 4 s

Sistema de informacdo
B Registro de Responsabilidade Técnica A e Comunicacao do CAU

Vocé sera direcionado a
um novo ambiente do ——
SICCAU. O

3 Cadastrar RRT Simples

Na pagina de
apresentacao, veja que
esta em destaque a

RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo

- ~
informacao que o RRT RRT siMPLES €}

= Quando constituir-se de uma ou mais atividades técnicas pertencentes ao mesmo Grupo de Atividades e vinculadas ao mesmo enderego, conforme
de Cargo Ou Fu n(;ao inciso | do art. 8° da Resolucdo CAU/BR n® 91/20714.

Técnica deve ser

Atencao: Para efetuar o RRT de Cargo ou Funcéo escolher no campo “ATIVIDADES CONTRATADAS", o "Grupo 3 — Gestdo” e a atividade técnica cadigo

aprese ntado ao CAU/U F 3.7 - "Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica™
’
para q ue O ReSpOnSével OBS. O RRT com atividade de "DESEMPENHO DE CARGO OU FUN(;ﬁO TECNICA" deve ser apresentado ao CAU/UF para que o Responsavel

Técnico seja registrado na pagina da empresa.

Técnico seja registrado
na pagina da empresa.

)z

Cligue emAvancar © 2019 - CAU/BR
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4 Leia a identificacao do RRE€lgue na bolinhacorrespondente, dando ciéncia de que € este tipo de RRT
gue deseja mesmo preencher.

Visdo Geral

Ig (3] Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participacio

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacdo do RRT SIMPLES ©

RRT constituido de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesmeo ltem (Grupo de Atividades) do art. 3° da Resolucdo
- CAU/BR n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e a um endereco de obra ou servigo.
/i
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5 Role a tela para baixo, e preencha:
Processo de Fiscalizacdo @
A Processo de Fiscalizac&o
iInforme se o RRT esta sendo feito RRT para atender a um processo d fscalizagio em
devido a uma autuacao do CAU,
caso positivo, digite o numero do
processo de fiscalizagao;

Sim @ nNso

Definir Forma de Participacio @

A Forma de partICIpagéQ Cllque Forma de Participacéo: INDIVIDUAL ‘//-
na setinha para informar a forma
de participacadndividual;

Clique enSalvar e Avancar

@ ATENCAO!
/e s
Casovocéja estejavinculadoa algumaoutra empresaseraexibidoo campoEmpresaContratadg masvocépodeignoralo.



(OMO PREENCHER
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Digite oNome, o CPF ou
CNPJ do contratanteclique
fora do campoe aguarde o
carregamento dos dados
pelo sistema.

Caso o contratante seja
estrangeiro (Que nao possui
CPF/CNPJ) marque a bolinha
correspondente.

E se o contratante ainda nao
estiver cadastrado, vocé
podera fazer a inclusao.
Veja como no tutorial sobre
Contratantes.

Visao Geral

Q [21 Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participagdo

Dados do Contratante

Contratante ©

Nome/CPF/CNPJ 149?4293| Estrangeiro

Contratante:
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARA - 14.9X300(/XXX-12 - PA

Descartar RRT [ Salvar e Avangar 3>

f}
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Logo abaixo serao exibidos os dados
do contratante. CPF/CNPJ: 14.974.293/0001  Tipo: Pessoa juridic v E-mail: ATENDIMENTOG

Dados Pessoais do Contratante

Nome/Razao CONSELHO DE / Tel: (99) 9999-99999
Social:

Vocé pode atualizar o endereco
deste contratante clicando na opcéao
+ Incluir Novo Endereco do

Dados de Endereco do Contratante

Contratante
) ] . ; ; Pais: Brasil v Logradouro: TRAVESSA RUI Bairro: REDUTO
Feita a inclusao, & possiaierar ou BARBOSA - ATE :
CEP: 66053-260 1082/1083 Cidade: BELEM

excluiro endereco anterioclicando —
nas 3 bolinhaso lado. Caso tenha UE. » | nsmero: 1o
mais de um endereco cadastrado,

. . Tipe Logradouro: Selecione ~ Complemento:
selecione qual deles deseja usar.
AO ﬁnalizar Clique erﬁalvar e Incluir Novo Endereco do Contratante
Avangar

angar »>
A\

t

@ ATENCAO!

s U ;
E muito importante que o campod ¢ A &R greenchidocorretamente Orgaopublico e pessoajuridicade direito publico possuem
prazodiferenciadoparavencimentodo boleto de RRTquandoselecionadogomod & | O HuRRteéa emissao
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Agora vocé precisa Visso Geral

preenCher OS dadOS do Q [2] Cadastrar RRT Simples
contrato.

Atividades Contratadas ©

Clique na bolinhaaso

deseje Utlllzar NO Endereco 1 >
endereco o mesmo do ,

Endereco da Obra/Servico O
contratante.

Utilizar Endereco do Contratante

Ou Dlglte O CEP Pais: Brasil v Logradouro: Bairro:

referente ao endereco cee: 0  Cidade:
da at|V|dade, em T Namero: Estado/Provi
seguida, complemente - e

os dados. Tipo selecione v © Telefone:

Logradouro:
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9 Role a pagina para baixgesencha a descricada atividade/atribuicdo. Vocé pode usar recursos de
formatacdo como negrito, italico, marcadores, além de poder inserir hiperlink. Em segjigjda,na
setinhaem Tipologiapara escolher a opcadéao se aplica

Descricdo do Servico O

Descricdo: Paragrafo v B I {? = A=

Desempenho de funcdo técnica...

Definir Tipologia ©

Tipologia: Nio se aplica /
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‘IO Agora vamos cadastrar a atividade. Role a pagina para balxpe na setinhgara escolher &rupo

Gestao
[ = e e o e e e e e e e e e e e e e e -
| Escolher Atividades ©
|
l -
I Adicionar Grupo: Selecione VJ
Escolher Atividades O ‘
Selecione
R\ | Atividade:
Adicionar Grupo: Selecione | PROJETO
I EXECUCAO
I Quantidade:
Atividade: Selecione hd : GESTAD
| Unidade de Medida- MEIO AMBIEMNTE E PLANEJAMENTO REGIONAL E URBANC
Quantidade: 0,00
: ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO
I Selecione aqui para adil ENSINO E PESQUISA
Unidade de Medida: Selecione e
I ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO (Lei 7410/85)

Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade
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11 Escolha #&tividade 3.7: Desempenho de Cargo ou Funcao Te¢mieencha &Quantidade selecione a
unidadede medide®D2 Y F2 NS 2& GSN¥Y2a&a R2 O2yi0N)» G2 S SY
 RAOAZ2Y I NJ 2 DNUHzLI2k! A DARI RS¢€®

Escolher Atividades ©

Adicionar Grupo: GESTAO v
Atividade: 3.7 - DESEMPENHO DECA  ~
Quantidade: 40,00

Unidade de Medida: h/sem b

-// £} Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade

O sistema exibe a atividade adicionada logo abaixo. Também pode remover uma atividade adicionad
clicando noX.

3 - GESTAO DESEMPENHO DE CARGO OU FUNCAO TECNICA 40,00 h/sem o //-
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12 Role a tela para baixo, leia as declaracoelgeie na bolinhacorrespondente a Declaracéo de
Acessibilidade mais adequada ao seu caso. Em seguida cligpa\ean e Avancar

Declaracdo de Acessibilidade ©

Declaragdo:
Declaro o atendimento 3s regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as
edificagdes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme & 1% do art. 56 da Lei n® 13146, de 06
de julho de 2015,
- ( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo & em normas técnicas
— / - pertinentes para as edificagdes abertas ao publico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 17 do art. 56 da

Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015,

Descartar RRT W Salvar e Avancar »» -
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1 Serao exibidos os dados do Visso Geral

contrato referente a datas e 0 @ Cadastrar RRT simpies
honorarios.

Dados do Contrato

Preencha dNumero do
Contrato(opcional) e aPatas Dados do Contrato ©

Numero do Contrato: Data de Celebracéo: Data de inicio: Previsdo de término:

B

A de Celebracdoquando o
contrato foi assinado;

A de Inicio:quando a
atividade sera iniciada;

A Previsdo de Término:

quando se encerrara a

atividade/atribuicao.

Valor do Contrato/Honorarios:

@ ATENCAO!
Caso o tipo de vinculo tenha carater permanente ou de longo prazo, preencha a datviddio de Términcom data futura. Em breve
sera possivel realizar a indicacao de previsao indeterminada.
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Nuimere do Contrato: Data de Celebracdo: Data de inicio: Previséo de término:

1 AO termlnar de 001 01/07/2020 e 01/09/2020 = 31/08/2021 ]
preenCher aS datas’ O Valor do Contrato/Honorarios:
sistema pode exibir as RS001
Declaracoes de
Tempestividade. m

DECLARACAQ DE TEMPESTIVIDADE

CaSO Ocorrdela e Declaro que ja efetuei as entregas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ao meu contratante.

selecione a ultima

Opgéo Declaro que ja dei entrada e/ou protocolei o servigo técnico, objeto deste RRT, em pessoa juridica, publica ou privada, responsavel pela
' analise e aprovacéo de projetos ou documentos técnicos.

Declaro que ja publiquei ou divulguei os documentos técnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicacao dirigido ao cliente ou ao
publico em geral.

Declaro que nao efetuei entrega dos documentos finais ao contratante; ndc dei entrada em empresa responsavel por analise do boleto
/ ( deste RRT e ndo publiquei e nem divulguei os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicacao.

@ ATENCAO!
W ¥
Caso sejam exibidas as declaracdes, escolha a ultima opcéo para evitar que o RRT se torne extemporaneo indevidamente.
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1 Agora vamos preencher\alor do
Contrato/ Honorarios

Dados do Contrato ©

Além de pOdedeCIarar O Valor Numero do Contrato: Data de Celebracao: Data de inicio: Previsio de término:
norma|mente, VOCé pode dedarar 001 01/07/2020 £ 01/08/2020 ] 31/08/2021 i
O Va|0r R$ 0,0omaS devel‘é Valor do Contrato/Honorarios:
informar oMotivo, podendo ser: 1 —
A «a 5 21 en 2 €@

Nimero do Contrato: Data de Celebracao: Data de inicio: Previsdo de término:

001 01/07/2020 1 01/09/2020 =] 31/08/2021 =

Valor do Contrato/Honorérios: | Selecione o Motivo: o

K —
Selecione

N&o Informado

Doagdo LARAGCAO DE TEMPESTIVIDADE

Funcionario/Servidor

@ ATENCAO!

A opcao Funcionario/Servidor é destinada aos profissionais que ja possuem um RRT de Cargo ou Funcdo como responsi@vel t
um orgédo publico ou pessoa juridica de direito publico.
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1 5 CaSO Opte pel 0 MOUVO Gl B B WER WA — W B N R LA

g~ ’ v A O valor do contrato constard como ndo informado no docurnento de RRT *
oNao Informadae a S Nl R —

exibida a mensagem em

amarelo.

Optando porDoagéQ Seré Valor do Contrato/Honorarios: Selecione o Motivo: 0
exibida a Declaracéo de il Wi '
Doacéo, que vocé dever
e clicar na bolinhgara
confirmar.

( DECLARACAD DE DOAGCAO
// Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cabranga de valores e honorarios.
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Ao finalizar o
preenchimento dessa
etapa, clique ensalvar
e Avancar.

Dados do Contrato @

Numero do Contrato: Data de Celebracéo: Data de inicio: Previsdo de término:

001 01/07/2020 £ 01/09/2020 = 31/08/2021 =

Valor do Contrato/Honorarios:

R$7.000,00

DECLARAQﬁO DE TEMPESTIVIDADE

Declaro que ja efetuei as entregas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ao meu contratante.

Declaro que ja dei entrada e/ou protocolei o servico técnico, objeto deste RRT, em pessoa juridica, publica ou privada, responsavel pela

analise e aprovacdo de projetos ou documentos técnicos.

Declaro que ja publiguei ou divulguei os documentos tecnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicacao dirigido ao cliente ou ao

publico em geral.

Declaro que ndo efetuei entrega dos documentos finais ao contratante; nao dei entrada em empresa responsavel por analise do boleto

( deste RRT e nao publiquei e nem divulguei os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicagao.

Descartar RRT [ Salvar e Avancar » %




1
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O sistema exibe o
resumo do contrato.

Caso deseje alterar
alguma informacéo,
cligue no menu Acoes
(as trés bolinhas a
direita) e em Alterar.

Ao finalizar, clique em
Cadastrar RRT

Visdo Geral

Q [ Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participacio

-

Contratos Cadastrados

Contratante: CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-77
N° Contrato: 001 Data de Celebragdo: 01/07/2020  Previsdo de Término: 31/08/2021 Atividades Contratadas/Descri¢io  Agdes
Valor do Contrato: R$ 7.000,00 Data Inicio: 02/09/2020 Acessibilidade: Declaracdo
Forma de Participagdo: INDIVIDUAL . / —
] /
. .
Enderego do Servigo/Obra: 5; 70300902; DF; QUADRA 2 BLOCO C LOTE 22; 1; ASA 5UL BRASILIA B

Cadastrar RRT

.\‘\
N
' © 2019 - CAU/BR
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Sera exibida uma janela de
Autenticacaq onde vocé
devera inserir selogindo
SICCAU (CPF) e a senha.

Com essassinatura
eletrnica, nao sera mais
necessaria a impressao e
assinatura manual do RRT.

Clique no botad@onfirmar
para prossequlir.

Autenticacao

Login:

Senha:

Confirmar

e



1
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Sera exibida a tela ao
lado, que apresenta uma
série de informacdes do
RRT cadastrado.

Repare que o sistema
iIndica em vermelho que
falta 0 pagamento da
taxa.

i Visualizar RRT

RRT SIMPLES: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsavel Técnico

Arquiteto(a) e Urbanista

Nome Civil/Social:

Registro Nacional:

Detalhes do RRT

Numero do RRT: NAQ REGISTRADO
Modalidade: RRT SIMPLES
Tipologia:

NAO SE APLICA

CPF:
Data de Registro: 01/01/1970

Forma de Registro: INICIAL
Forma de Participacdo: INDIVIDUAL

Requisito de Cadastro: Declaracdo

Sistema de informacdo
e Comunicacao do CAU

Tel:

E-mail:

Data de Cadastro: 15/09/2020
Data de Registro:

Veracidade: Declaracdo



Role a tela até embaixo.

Vocé pode imprimir o
rascunho do RRT para
verificar como esta o
documento clicando em
Imprimir RRT Completo

Quando tiver concluido,
cligue emGerar Boleto

2 Reutilizar RRT




