SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Maranhao

CARTA CONVITE N° 006/2013 — CAU/MA

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO MARANHAO — CAU/MA, por intermédio da
Comiss&o Permanente de Licitag&o, designada pela Portaria n® 01/2013, de 02 de janeiro de 2013,
nos termos da Lei. n°8.666/93 e suas alteragdes, torna publico que promovera licitacdo na
modalidade Carta Convite para CONTRATAGAO DE EMPRESA DE PRESTACAO DE SERVICO DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, conforme objeto constante neste edital, em sess&o
publica, as 15:00 horas do dia de 21 de junho 2013, na sede do CAU/MA, localizado na Rua dos
Abacateiros, n° 1 Edif. Rio Anil salas 3 e 4, S&o Francisco, S&o Luis - MA, telefone (98) 3199-5247
ou 8402-3042, onde serdo recebidos os envelopes contendo a documentagéo e as propostas. Por
. motivo de forga maior e pela necessidade do CAU/MA, informamos que podera haver aditivos.
Informa ainda que, os procedimentos para o certame sejam regidos pelas seguintes normas:

1.0. MODALIDADE: CARTA CONVITE.

REGIME: Prego Global;

TIPO: Menor prego, em conformidade com o art. 45, § 1°, Inciso | da Lei n° 8.666/93;

RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES: Sede do CAU/MA, na Rua dos Abacateiros, n° 1,
Edif. Rio Anil, salas 3 e 4, S&o Francisco, S&o Luis - MA, as 15:00 horas do dia 21 de junho de 2013,
1.1. O presente Edital podera ser obtido, na sede do CAU/MA, sito Rua dos Abacateiros n° 1, Edif.
Rio Anil, salas 3 e 4, Sao Francisco, S&o Luis — MA, junto a Comissdo Permanente de Licitacéo, no
horario das 14:00 as 17:00 horas.

1.2. Qualquer esclarecimento podera ser solicitado diretamente a4 Comiss3o Permanente de Licitacdo
do CAU/MA, através de qualquer dos seus membros, no horario e local indicado no item 1.1, ou pelo
telefone (98)3199-5247 ou 8402-3042: e-mail atendimento@cauma.org.br

2.0. DO OBJETO

O objeto do presente edital é: Contratagiao de Empresa Especializada para Prestagio de
Servigo em Assessoria e Consultoria Contabil e demais dispositivos constante do Termo de
Referéncia que é parte integrante desta EDITAL,

3.0. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO.

3.1. S0 poderdo participar do presente certame licitatorio as empresas do ramo, atendidas as
disposicdes contidas no § 3° do artigo 22, da Lei n° 8.666/93;

3.2. Os licitantes arcar&o integralmente com todos os custos de elaborac&o e apresentacdo de suas
proposias, nao sendo o CAU/MA, em nenhuma hipotese, responsavel direta ou indiretamente por
esses custos, independentemente do resultado do procedimento licitatorio.

3.3. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITAGAO
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3.3.1. Empresas concordatarias ou com faléncia decretada.

3.3.2. Empresas declaradas inidéneas de acordo com o previsto no inciso IV do art. 87 da lei Federal
n® 8.666/93 por 6rgdos ou entidades da administrac8o direta ou indireta, Federal, Estadual ou
Municipal, € que ndo tenham idoneidade restabelecida.

3.3.3. Empresas cujos s6cios, diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho
técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo, sejam funcionarios, conselheiros, diretores,
empregados ou ocupantes de cargos comissionados do CAU/MA.

3.3.4. Pessoas Fisicas, mesmo que em grupo.

4.0. DO CREDENCIAMENTO E DA DOCUMENTACAO

4.1. No dia, local e horario estabelecidos neste edital, as licitantes interessadas entregardo o
credenciamento, a documentacdo e as propostas ao Presidente da ComissZo Permanente de
Licitaggo do CAU/MA em 2 (dois) envelopes fechados/lacrados, contendo, cada um, além do nome,
razdo social e enderego da licitante, a designagéo de seu contetido conforme adiante especificado,
vedado remessa via correios, ou recebimento fora do horario estabelecido neste Edital.

ENVELOPE "1" - DOCUMENTAGAO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO MARANHAO — CAU/MA.
CARTA CONVITE N° 006/2013 — CAU/MA.

ENVELOPE "2" — PROPOSTA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO MARANHAO — CAU/MA.
CARTA CONVITE N° 006/2013 — CAU/MA.

4.2. N&o serdo aceitos pela Comissdo Permanente de Licitagdo do CAU/MA quaisquer documentos
que sejam encaminhados pelo correio, por fax ou que cheguem fora do horario estabelecido neste
edital

4.3. Para se manifestarem nas fases do procedimento licitatério as participantes deverao credenciar
um representante, por instrumento publico ou particular, esta com reconhecimento de firma em
cartorio, dispensada tal exigéncia quando presente o representante legal da mesma, assim
comprovado mediante apresentacdo do seu instrumento constitutivo, na forma da alinea "1" do
subitem 5.1. deste edital, podendo ser credenciado somente um representante para cada licitante, o
qual deverd identificar-se mediante a apresentagao de documento de identidade no ato da enirega
dos envelopes.

4.4. Nenhum representante podera participar da presente licitacdo representando mais de uma
licitante.

4.5. O n&o credenciamento de representante impedira qualquer manifestacdo da licitante, sem
prejuizo do direito de oferecimento dos documentos de habilitac&o e proposta.
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“ 4.6. As licitantes dever&o ter conhecimento e aceitar o inteiro teor das condigdes deste Edital, sob
pena de rejeico de sua proposta.

4.7. Os documentos necessérios ao credenciamento e a habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, copia autenticada em cartério ou pela Comissdo Permanente de Licitagdo do CAU/MA,
mediante verificagdo do documento original. Somente serdo aceitos para confronto os documentos
originais, e estes e as copias deverdo estar em perfeitas condi¢bes de legibilidade e entendimento.
4.8. Todos os documentos apresentados ficario anexados ao processo, sendo vedada sua retirada
ou substituicao.

4.9. Os documentos e/ou certiddes comprobatorios de regularidade ou de inexisténcia de débitos
deveréo estar no prazo de validade neles consignados, e a falta desta informac&o serdo considerados
validos por 90 (noventa) dias, contados da emiss&o, aprovagéo ou da data de assinatura, exceto se

anexada legislacao especifica para o respectivo documento;

5.0. DA HABILITAGAO
5.1. Para habilitagdo nesta licitagéo serdo exigidos os seguintes documentos (ENVELOPE 1):
5.1.1 Ato constitutivo da pessoa juridica, acompanhado de todas as suas alteragdes ou
consolidagbes, devidamente registrado. No caso de sociedade por agdes, devera ser apresentado,
ainda, documento de eleic&o de seus administradores: (\\
9.1.2 Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido por qualquer orgéo do Governo Federal,
dentro de sua validade.
5.1.3 Certificado de Regularidade de Situag&o (CRS) perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);
5.1.4 Certidao Negativa de Débitos (CND) para com a Seguridade Social, emitida pelo INSS: ;"\
5.1.5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal. b ..
5.1.6 Comprovante de Inscrigdo de Situacdo Cadastral, no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
aa (C.N.P.J.), emitido conforme normativa da SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL: D
9.1.7 Na impossibilidade de apresentar o documento previsto no item 5.1.2 (CRC), 6 mesmo podera
ser substituido pelos seguintes documentos:
a) — Cartao de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuinte do Ministério da Fazenda — CNPJ.
b) - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilic ou sede
do licitante ou outra equivalente na forma da lei:
c) - Certidao negativa de pedido de faléncia e concordata ou execugao patrimonial, expedida pelo
distribuidor judicial da sede da pessoa juridica.
5.1.8 Os documentos exigidos no subitem 5.1.7 letras “b” e “¢” quando n&o contiverem o prazo de
validade expressamente determinado, ndo poderdo ter suas datas de expedigdo anteriores a 60
(sessenta) dias contados da abertura desta CARTA CONVITE.
9.1.9 Documento de comprovacdo de capacidade técnica, devendo ser apresentado atestado

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando aptid&o para o desempenho

-
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de atividade pertinente e compativel com caracteristicas, quantidades e prazos com o objetivo da
licitacao;

5.2. A ndo apresentacdo de quaisquer documentos relacionados nos itens anteriores, ou a sua
apresentacao em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara na

automatica inabilitagédo da licitante.

6.0. DA PROPOSTA

6.1. A "PROPOSTA" devera ser apresentada no envelope "2", na forma prevista no item 4.1 do
presente Edital, e devera atender aos requisitos abaixo:

a) ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com
clareza, sem emendas, entrelinhas ou rasuras, em papel contendo o timbre da empresa, endereco
completo, numero do telefone, e-mail, fax e endereco de seu escritéric em Sdo Luis - MA,
datilografada ou editorada por qualquer processo eletrdnico, contendo o nome da proponente € a
referéncia a esta licitagéo;

b) ser entregue no local, dia e hora estabelecidos neste Edital;

c) ser assinada em sua parte final, bem como rubricada em todas as folhas, pelo representante legal
da licitante;

d) indicar o prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da
apresentacao, ficando estabelecido que na omiss&o seja considerado esse prazo e que na hipotese
do procedimento licitatério vir a ser interrompido, o prazo de validade fica automaticamente
prorrogado por igual periodo em que o mesmo ficar suspenso, sem gerar as licitantes quaisquer
direitos;

6.2. O prego deverd ser composto de maneira que represente a compensacao integral pelo
fornecimento dos produtos licitados, devendo cobrir todos os custos de material, mao-de-obra,
encargos sociais, fiscais, para-fiscais e trabalhistas, transporte, lucros e demais despesas diretas e
indiretas.

6.3. Seréo desclassificadas as propostas que desobedecerem as condicdes do presente edital e que
apresentem rasuras e falhas que impossibilitem a sua compreensdo, ou ainda, as que forem
manifestamente inexequiveis, de acordo com inciso |l do art. 48 da Lei 8.666/93 e com alteragdes
promovidas pelas Leis 8.883/94 e a 9.648/98.

6.4 Apresentarem cotagéo global muito superior & praticada no mercado.

6.5. Nenhuma proposta podera ser modificada apds sua apresentacao.

7.0. DO PROCESSAMENTO

A presente licitagdo sera processada com observancia dos seguintes procedimentos:

7.1. Recebimento e abertura dos envelopes das empresas participantes no locai, data e horario
previstos neste Edital;
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7.2. Os documentos de habilitacdo entregues a Comissdo Permanente de Licitagao serdo analisados
para se verificar o pleno atendimento das condigdes exigidas no Edital, quanto aos aspectos juridico,
técnico, financeiro e fiscal, bem como quanto a validade da documentacdo apresentada.

7.3. A Comisso Permanente de Licitagdo do CAU/MA recebera os envelopes contendo a
"DOCUMENTAGAQ" - ENVELOPE "1" e a "PROPOSTA" - ENVELOPE "2", os rubricara e em seguida
procedera a abertura do ENVELOPE "1" (documentagdo), facultando aos representantes das
licitantes o seu exame e registrando em ata as anotacées solicitadas.

7.4. O resultado da Habilitagdo serd comunicado as licitantes apés o encerramento dessa primeira
fase dos trabalhos.

7.5. Havendo rentncia expressa de todas as licitantes a qualquer recurso contra o julgamento da
"HABILITACAQ", os envelopes "PROPOSTA" das licitantes habilitadas sersio abertos imediatamente,
apos encerrados os procedimentos relativos aquela fase; caso contrario, a Comiss&o Permanente de
Licitac@o do CAU/MA marcara nova data para sua abertura;

7.6. O envelope "PROPOSTA" das licitantes inabilitadas sera devolvido aos respectivos proponentes
fechados, desde que n&o tenha havido recurso, ou ap6s denegacao deste;

7.7. N&o seréo levados em considerag&o pela Comissdo Permanente de Licitagdo do CAU/MA, tanto
na fase de classificagdo, como na fase posterior 2 adjudicag&o, quaisquer consultas, pleites ou
reclamagbes que ndo tenham sido formulados por escrito e devidamente protocolados. Em hipdtese
alguma seré&o aceitos entendimentos verbais entre as partes;

7.8. Caso a data prevista para a realizag&o do processo licitatério seja declarada feriado ou ponto
facultativo, e n&o havendo ratificagio de convocacéo, sera realizada no primeiro dia Gtil subseqlente,
no mesmo local e hora prevista;

7.9. Qualquer licitante, através de seu representante, poderd fazer constar em ata seus reclames,
ficando a critério dos membros da Comissdo Permanente de Licitagdo do CAU/MA, considera-los ou
nao, n&o possuindo efeito de recurso, que tem seu préprio procedimento:

7.10. Ocorrendo a inabilitagdo de todas as licitantes ou desclassificagdo de todas as propostas, a
Comissdo Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de até 08 (oito) dias Uteis para a
apresentacao de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas no
item 7.11 deste Edital;

7.11. Ser&o desclassificadas as propostas que:

a) N&o atenderem as disposi¢des contidas neste Edital

b) Apresentarem preco unitario e/ou preco global simbolico ou irrisério ou incompativel com os pregos
de mercado;

c) Apresentarem cotagao parcial ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

7.12. A Comisséo Permanente de Licitagdo do CAU/MA podera relevar qualquer discrepancia ou
irregularidade de menor importancia encontrada em uma proposta financeira que néo represente

desvio ou ressalva substancial, e desde que isso ndo prejudique ou afete a classificagdo dos demais
licitantes;
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7.13. Em caso de empate entre duas ou mais licitantes, a Comissao Permanente de Licitacdo do
CAU/MA procedera ao sorteio com o objetivo de indicar a vencedora do certame;

7 14. As licitantes serzo notificadas do resultado referente ao julgamento desta licitagdo de imediato
ou através de afixagéo de comunicado no mural de avisos do CAU/MA;

7.15. O CAU/MA podera desclassificar a licitante até a assinatura da Ordem de Fornecimento por
despacho fundamento, sem direito a indenizagao ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sangbes
cabiveis, se tiver conhecimento de fatos ou circunstancias, anterior ou posterior ao julgamento da
licitacZo, que desabone sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

7.16. Qualquer tentativa da licitante no sentido de influenciar a Comissdo Permanente de Licitag&o do
CAU/MA. nas decisdes relativas a andlise e avaliagdo da documentagdo, das propostas &
adjudicacdo do resultado, podera resultar na rejeicdo de sua proposta, além das penalidades
previstas em lei.

7.17. As propostas habilitadas e entregues a Comissao Permanente de Licitagdo ser&o abertas &
lidas diante de todos os presentes, sendo rubricadas pela Comissao Permanente de Licitagdo do
CAU/MA e pelas licitantes presentes que assim o desejarem.

718 Da reunido serd lavrada Ata circunstanciada que mencionardo todas as propostas
apresentadas, as impugnagdes que ocorrerem, 0 mapa comparativo de pregos, bem como as demais

ocorréncias que interessem ao julgamento da licitagao.

8.0. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Em caso de duvidas, prevalecer&o os valores por extenso declarados nas propostas.

8.2 Nao serdo levadas em consideragéo quaisquer ofertas de vantagens ndo previstas neste Edital,

nem ofertas de redugéo sobre a proposta mais vantajosa.

83 Poderao ser convidados a colaborar com a Comissao Permanente de Licitagdo do

CAU/MA, assessorando quando necessario profissional de reconhecida competéncia técnico,
o~ vinculado ou ndo ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Maranhao;

8.4. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de licitagao,

com os critérios estabelecidos neste ato convocatorio e de acordo com os fatores exclusivamente

nele referidos.

8.5. Sera considerada vencedora a licitante que apresentar proposta comercial que, atendidos os

termos do presente Edital, oferega o MENOR PRECO GLOBAL.

8.6. Apos a fase de julgamento das propostas nao cabe desisténcia, salvo por motivo decorrente de

fato superveniente e aceito pela Comisséo Permanente de Licitagao do CAU/MA.

8.7. A Comissio Permanente de Licitacdo julgard as propostas apresentadas, indicando a

vencedora e encaminhando, a seguir, o processo licitatorio para homologagao da Presidéncia

do CAU/MA;

9.0. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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Dos atos da Comiss&o Permanente de Licitag&o cabe interposigao de recurso no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis contados da intimag&o do ato ou da lavratura da ata, nos casos previstos no art. 109
da Lei 8.666/93.

10.0. DOS PRAZOS

10.1. Homologado o procedimento, a licitante vencedora devera comparecer ao CAU/MA no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da sua convocacdo, para assinatura do contrato e
recebimento da Ordem de Servigo, observando-se as condigGes estipuladas em Lei, neste Edital e
em seus Anexos.

10.2. Recebida a Ordem de Servigo, a licitante vencedora do certame licitatorio tera 0 prazo maximo
de 15 (quinze) dias, a contar da data da assinatura da Ordem de Servigo, para fornecimento/entrega
de todo material4.

10.3. Os prazos constantes deste Edital deverao ser rigorosamente obedecidos pelas licitantes, sob
pena de aplicagéo das sangbes legais cabiveis.

11.0. DAS PENALIDADES

11.1. As previstas na Lei 8.666/93.

11.2. A adjudicataria que n3o comparecer ou se recusar, sem motivo Justificado, a assinar a Ordem
de Fornecimento dos Bens decorrentes da sua proposta, dentro do prazo estabelecido neste ato
convocatdrio, fica sujeita a multa, desde logo estimada em 2% (dois por cento) do valor da proposta,
quantia esta reconhecida como liquida, certa e exigivel, cobravel por via de execucao.

11.3. Poderd também ser aplicada a pena de suspensdo do direito de licitar e contratar com o
CAU/MA, por periodo ndo superior a 2 (dois) anos, se verificada a hipotese do subitem anterior,
assim como a pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério ou a
inobservancia das demais disposicées da presente convocacao

11.4. As multas ser8o descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer “jus”, ou
recolhidas diretamente & Conta Bancaria do CAU/MA, no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data de sua comunicag&o, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

11.5. Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentag&o de
defesa previa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificac&o.

11.6. As penalidades previstas neste edital s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12.0. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

12.7 O recebimento do objeto desta licitag&o dar-se-a por aceite emitido pela Geréncia Administrativa
do CAU/MA.
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13.0. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento ocorrera mensalmente apds conclusdo dos trabalhos de cada més, mediante
requerimento da empresa, ao Presidente do CAU/MA, com Recibo e Nota Fiscal dos servigos, em 02
(duas) vias, para liquidacdo do pagamento da despesa pelo CAU/MA, por meio da Dotagéo

Orgamentaria,

14.0. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Fica assegurado ao CAU/MA o direito de transferir a presente licitaco, revoga-la ou cancela-la,
no todo ou em parte, mediante justificativa, sem que em decorréncia dessas medidas tenham as
licitantes direito & indenizac&o, compensacéo ou reclamacgdo de qualguer natureza, observadas as
disposices da lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

14.2. A licitante vencedora se responsabilizara pela garantia dos servigos, prestando, quando
necessario, toda a assisténcia.

14.3. Além da Lei 8.666/93 e suas altera¢des, o Codigo de Defesa do Consumidor sera considerado
como se estivesse transcrito neste Edital;

14.4. O foro competente para dirimir quaisquer davidas oriundas da presente Carta Convite, com
exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja, € o da Justica Federal, Sec&o Judiciaria de
Séao Luis, Capital do Estado do Maranhao, dela decorrente.

S&o Luis, 12 de junho de 2013.

A Comisséo

-
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CARTA CONVITE N° 06/2013 — CAU/MA
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO E LOCALIZAGAO

1.1 Orgéo Interessado: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Maranhao - CAU/MA

1.2 Localizagdo: Rua dos Abacateiros, n° 1 Edificio Rio Anil, lojas 3 e 4, S&o Francisco, Sao
Luis - MA, telefone (98) 3199-5247/3268-7572/8402-3042. Email:

planejamento@cauma.org.br. Site: www.cauma.org.br

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada para prestacéo de
servico de Assessoria e Consultoria Contabil para atender a demanda do CAU/MA, tais

como, servicos de escrituragdes contabeis, fiscais, folha de pagamento, controle de

impostos, rescisdes, férias, consultoria trabalhista bem como Compras e Licitagdes

realizadas pelo CAU/MA.

Assim, & importante justificar que os servicos relacionados com o objeto desse Processo

licitatorio iro, por certo, contribuir para o fortalecimento das decisées do CAU/MA, com

reflexos positivos em sua imagem institucional e na gestdo dos recursos em sua area de

atuagao.

3. OBJETO

Contratag&o de Empresa Especializada para prestacdo de servicos em Assessoria e

Consultoria Contabil em atendimento as demandas originarias do CAU/MA, tais como,

servicos de escrituragbes contabeis, fiscais, folha de pagamento, controle de impostos,
) rescisdes, férias, consultoria trabalhista bem como Compras e Licitagdes realizadas pelo

CAU/MA, conforme condicdes constantes neste Anexo do presente Edital, conforme descrito

a seguir;

4. DAS ESPECIFICAGOES GERAIS DO OBJETO:

a) coordenacéo, orientacdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro de sua area
de competéncia;

b) Analise, classificacdo e contabilizagdo da documentagdo correspondente aos atos de
gestao econdémico-financeiro e patrimonial do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Maranhao — CAU/ma, bem como, subsidiar novos planejamentos;

c) lLevantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes. balancos e demais
demonstragdes contabeis mensais;
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" d)'Assessoria na elaboragdo da proposta orcamentaria anual, bem como a sua reformulacéo

no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pelo Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Maranh&o — CAU/MA:

e) Elaboracéo da prestagdo de contas anual do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do

Maranhao — CAU/MA, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas da Uni&o e

Normas internas do proprio Conselho a ser concluida até o ultimo dia util do més de janeiro

de cada ano;

f) Responder pelo setor de Recursos Humanos da Autarquia, tais como: confecgdo de folhas

de pagamento e emiss&o de contracheques, férias, rescisées contratuais, encargos sociais,

emissao das respectivas guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos e licengas;

sendo que até a presente data o conselho conta com cinco funcionarios contratados

incluindo um assessor juridico.

g) Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios:

h) Proceder as anotagdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras profissionais,

bem como a atualizagéo dos mesmos.

) Participago, quando convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria, para prestar

esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

j) Analise das prestagdes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das

reformulagbes orcamentarias, se houver, do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do

Maranh&o — CAU/MA; com emisséo dos respectivos pareceres técnicos:

k) Confecg@o e apresentagéo, nos prazos legais, aos Orgéos Federais, das seguintes pecas:

DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam necessarias conforme previsdo legal;

) Emissdo e regularizagdo de certiddes do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do

Maranhdo — CAU/MA, junto a Secretaria da Receita Federal (Quitagdo de Tributos e

ContribuicGes Federais e Divida Ativa da Uni&o), Certiddo Negativa de Débitos inclusive

Divida Ativa expedida pela Secretaria de Fazenda do Governo do Tocantins, Certidéo
) Negativa de Debito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do FGTS expedido

pela Caixa Econémica Federal e outras que se fizerem necessarias:

m) Assessorar a Diretoria em assuntos referentes as areas contabil, financeira e

administrativa;

n) Assessorar a Comiss&o de Licitagdo, quando convocado, elaborando calculos relativos

abalangco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitagbes do

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Maranhao — CAU/MA, bem como, calculos em geral

de atualizagdo de débitos:

0) Assessorar, ainda, o Presidente, os membros da Diretoria e Conselheiros, nos assuntos

pertinentes ao Conselho, sempre que for devidamente solicitado.

p) Slaboragéo de Pareceres sobre assuntos relacionados com o seu campo de atividade;

q) Responder pelo controle patrimonial da Autarquia com planilhas e relatérios de todos os

bens moveis e equipamentos do CAU/MA:
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Zelar e respoder pela guarda de

toda a documentacéo legal e obrigatdria de natureza
contabil e financeira do CAU/TMA, bem como, do backup das operagfes realizadas em
microcomputadores, conforme programas de informatica especificos de Uso do setor;

s) Promover a apropriag&o contabil das receitas da entidade, através dos recebimentos feitos
pela rede bancaria, realizando as devidas conciliagdes e controles internos:

t) Elaborar juntamente com a Geréncia Administrativa e Financeira e os membros da
Diretoria, sob coordenagéo do Presidente, o orgamento do CAU/MA:

u) Propor a Diretoria as medidas necessarias a execucao dos servicos de administragéo
financeira, contabil e patrimonial;

v) Fiscalizar e informar, mensalmente, a Diretoria sobre a execugao orcamentaria;

w) Atender todos os prazos estipulados pelo CAU/MA referente a resolucbes e
procedimentos na area de atuacéo;

x) Outras atribuicbes ndo especificadas, mas que fazem parte da area contabil, financeira e
de pessoal;

z) Assessorar as aquisigbes e servigos realizados no CAU/MA no que se refere a processos

de dispensa ou realizagéo de licitagdes.

5. QUALIFICAGAO

5.1) E obrigatoria a utilizag&o do sistema SISCONT.NET da empresa Implanta Informatica
Ltda fornecido pelo CAU/BR para o CAU/MA, exceto para elaboracdo de folha de
pagamento, este fica a cargo da contratada.

5.2) E obrigatério o registro do(a) candidato(a), no Conselho Regional de Contabilidade do
estado do Tocantins.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO
6.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura e caso

) persista o interesse das partes, podera ser prorrogado nos termos da Lei 8.666/93.

7. DA DOTACAO ORGAMENTARIA
7.1. Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo correrdo a conta do
CAU/MA sob o nlimero X.X. X X.X. XX XX XX XXX,

8. FORMA DE PAGAMENTO
8.1 O pagamento pela contratacdo do servigo supracitado sera realizado mensalmente, por
meio de boleto bancario ou deposito em conta, em até 10 dias uteis apds a emissdo da

fatura/nota fiscal e seu recebimento.

A COMISSAO
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO

Através do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) Sr.(a) ;
(nacionalidade), (estado civil), (profiss&o), portador(a) da Cédula de Identidade n°
, inscrito no CPF sob o n° , (residéncia e domicilio), a

participar da licitagao instaurada pelo CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO
MARANHAO - CAU/MA, na modalidade carta convite n® 6/2013, na qualidade de
representante legal da , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no  CNPJIMF sob o n° ., sediada na
representada por , (nacionalidade),

(estado civil), (profiss&o), portador(a) da Cédula de Identidade n° , inscrito
no CPF sob o n® , (residéncia e domicilio), outorgando plenos poderes ao
credenciado para formular proposta, declarar a intencéo de recorrer ou renunciar ao direito
de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato inerente ao certame licitatério em
destaque.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PRESIDENTE DA
CPL FORA DO ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTAGAO.
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ANEXO Ill - DECLARAGAO DE HABILITACAO

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

sediada na , representada por
. (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da Cédula
de Identidade n°® , inscrito no CPF sob o n° , (residéncia

e domicilio), DECLARA que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitagéo e
sujeita-se aos termos e condicbes da carta convite n° 6/2013, estando ciente das
penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragéo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAOQ: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE AO PRESIDENTE DA
CPL FORA DO ENVELOPE N°1 - DOCUMENTACAO
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE TRABALHO DO MENOR

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profiss&o), portador(a) da Cédula
de ldentidade n® , inscrito no CPF sob o n® . (residéncia

e domicilio), DECLARA, para fins do disposto no art. 7° inciso XXXIIl. da Constituigéo
Federal e art. 27, inciso V, da Lei n® 8.666/1993, que nao emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e n&o emprega menor de 16 {dezesseis),
estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracéo
inveridica.

“Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos

termo do art. 429 da Consolidac&o das Leis do Trabalho. (se houver)
Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO:”ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE N° 1 -
DOCUMENTACAO.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

sediada na , representada por
., (nacionalidade), (esta do civil), (profiss&o), portador(a) da
Ceédula de Identidade n° , Inscrito no CPF sob o n° ;
(residéncia e domicilio), DECLARA, para fins de participacdo na carta convite n® 6/2013, ser
idonea a participar de processo licitatorio e contratar com 6rgéos e entidades da
Administragcdo Publica Direta e Indireta Federal, Estadual, & Municipal, assim como inexistem
fatos supervenientes impeditivos de habilitagdo, estando ciente das penalidades aplicaveis
em caso de descumprimento ou declaragao inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE N° 1 -
DOCUMENTAGAO.
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